Istituto comprensivo “V.Muzio” - Bergamo
Modulo per la proposta di viaggio di istruzione/uscita didattica

	Destinazione *
	

	Data
	
	Orario
	

	Classi *
	
	Plesso *
	

	n. alunni *
	
	Responsabile *
	

	Accompagnatori *

	Supplente/i *



	Mezzo di trasporto *

	
	Data delibera cdc:

	Costi accessori

	€

€

€



	Motivazioni didattiche*:




* I dati contrassegnati con l’asterisco sono obbligatori per poter avviare l’iter organizzativo dell’iniziativa.
Il responsabile dovrà comunicare tempestivamente in segreteria i dati mancanti non appena a sua disposizione.

I preventivi verranno richiesti allorquando la data sarà stata comunicata
Il responsabile avrà cura di raccogliere le quote individuali, utilizzando i tagliandi per l’autorizzazione forniti dalla segreteria, non appena definito il costo totale. Quindi, trattenuta la somma necessaria a coprire i costi accessori, verserà la parte rimanente, destinata a coprire le spese di trasporto, utilizzando l’apposito modulo che verrà consegnato assieme ai tagliandi per l’autorizzazione. Nell’eventualità che la cifra dovesse risultare inferiore alle necessità verrà utilizzato il fondo di solidarietà. Spetta comunque ai docenti individuare se e chi facilitare con il fondo.
Data _____________________





Il responsabile
_________________________
Il presente modulo è reperibile anche all’indirizzo www.icmuzio.it/moduli 

Procedura per la  gestione dei viaggi di istruzione e le uscite didattiche
· Il responsabile consegna in segreteria il modulo compilato con almeno i dati obbligatori.
· La proposta viene deliberata dal consiglio di Istituto (ove ne ricorra la necessità) o autorizzata dal dirigente.
· Non appena disponibile, il responsabile comunica la data.
· Se previsto il trasporto con automezzi o altro, la segreteria avvia la gara per l’appalto.
· Il dirigente assegna l’incarico alla ditta scelta.
· La segreteria consegna al responsabile i documenti di nomina, i tagliandi per l’autorizzazione e quello per il versamento in posta.
· Il responsabile raccoglie le quote. Quindi, trattenuta la somma necessaria a coprire i costi accessori, versa la parte rimanente, destinata a coprire le spese di trasporto, utilizzando l’apposito modulo. Nell’eventualità che la cifra dovesse risultare inferiore alle necessità verrà utilizzato il fondo di solidarietà. Spetta comunque ai docenti individuare se e chi facilitare con il fondo.

Bergamo, 20/02/05






Il dirigente scolastico

  









Ugo Punzi
