
 
 
 
 
 
 

VERBALE COLLEGIO DOCENTI DEL 1/09/2011 
 
In data 1/09/2011, alle ore 11,00, presso la sede dell’Istituto Comprensivo Muzio, ha luogo il 

Collegio Docenti, che vede presenti gli insegnanti di ogni ordine di scuola dell’Istituto 

Comprensivo “Muzio”, per dibattere il seguente ordine del giorno: 

1. Approvazione verbale della seduta precedente;  
2. Piano delle attività funzionali all’insegnamento (definizione criteri); 
3. Assegnazione docenti alle classi/ambiti; 
4. Fondo Istituto (criteri); 
5. Commissioni; 
6. Funzioni Strumentali; 
7. Adozione “trimestre o quadrimestre”; 
8. Accoglienza alunni a. s. 2011/2012 (assegnazione nuovi iscritti); 
9. Aggiornamento; 
10.  Informativa sicurezza e privacy; 
11.  Elezione O.O. C.C.; 
12.  Registrazione elettronica delle attività scolastiche; 
13.  Varie ed eventuali. 

_____________________________________________________ 

Risultano, complessivamente, n° 97 presenze. 

Presiede il Dirigente Scolastico Ugo Punzi. 

Prima di affrontare gli argomenti all’ordine del giorno, il Dirigente presenta le nuove insegnanti 

in organico per l’a. s. 2011/2012. 

1) Approvazione del verbale della Seduta del 27/06/2011. 

Il verbale della Seduta del 27/06/2011 viene approvato con n° 92 voti favorevoli e n° 5 

astensioni (Delibera n° 301). 

2) Piano delle attività funzionali all’insegnamento (definizione criteri). 
Il Dirigente illustra il prospetto con la proposta di quantificazione e di relativa calendarizzazione 

degli impegni funzionali all’insegnamento per l’a. s. 2011/2012, che rispecchia i criteri di 

definizione dello scorso anno scolastico. Dopo l’indicazione di minime rettifiche al contenuto del 

prospetto, il Collegio approva la proposta (copia allegata e acquisita agli atti) all’unanimità 

(Delibera n° 302). 

3) Assegnazione docenti alle classi/ambiti. 
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Ai docenti della Secondaria e della Primaria viene presentato il quadro delle assegnazioni dei 

docenti alle classi. Il Dirigente segnala che per definire i dettagli, il prossimo lunedì presenzierà 

agli incontri di Modulo della Primaria. Le insegnanti della scuola dell’Infanzia riceveranno le 

necessarie informazioni in incontro separato, subito dopo la conclusione della presente seduta. 

Il Collegio prende visione del calendario degli impegni dei prossimi giorni, che precedono l’inizio 

delle attività didattiche.  

4) Fondo Istituto (criteri). 
Il Dirigente fornisce delucidazioni in merito al “cedolino unico”, che da quest’anno contemplerà 

anche i compensi accessori, che, verranno erogati dalla Tesoreria dello Stato. Parte di questi 

compensi (Funzioni Strumentali), relativi all’a. s. 2010/2011, è stata liquidata dall’Istituto 

Comprensivo nelle scorse settimane. Nel mese corrente si procederà a predisporre il 

pagamento di un’altra percentuale del fondo d’Istituto. Alcuni docenti rilevano che tuttora non 

sono stati liquidati i compensi relativi alle ore eccedenti di insegnamento prestato nell’a. s. 

2009/2010. Il Dirigente dichiara che, al momento, non ci sono ancora fondi destinati a questo 

scopo. 

5) Commissioni. 
Il Dirigente informa il Collegio che quest’anno la ridotta disponibilità finanziaria consentirà di 

articolare solo un numero indispensabile di Commissioni d’Istituto, pertanto, il Collegio è invitato 

a prendere atto della situazione e a definire per l’approvazione nella prossima seduta, quali 

Commissioni (e quanti membri per ognuna) dovranno essere attivate per l’a. s. 2011/2012.  

6) Funzioni Strumentali.  
Così come sopra annunciato, anche per le Funzioni Strumentali sarà necessario riflettere se 

attivarle, poiché per l’anno scolastico corrente abbiamo necessità di organizzare attività 

didattiche e ore di insegnamento (particolarmente per la scuola Secondaria). 

7) Adozione “trimestre o quadrimestre”. 
Il Collegio approva all’unanimità (Delibera n° 303) l’adozione del “Quadrimestre” per l’a. s. 

2011/2012. 

8) Accoglienza alunni a. s. 2011/2012 (assegnazione nuovi iscritti). 
I Responsabili di plesso dovranno rivolgersi alla Segreteria (Assist. Amministrativa Elena) per 

ricevere gli elenchi e i profili degli alunni di nuova iscrizione, al fine del loro inserimento nelle 

diverse sezioni delle classi. 

9) Aggiornamento. 
Il Dirigente, nel commentare favorevolmente l’esito positivo del corso di aggiornamento sui D. 

S. A., che ha avuto luogo nel giugno scorso, invita il Collegio a fornire indicazioni su nuove 

possibilità di aggiornamento per l’a. s. corrente. 

10) Informativa sicurezza e privacy. 



Il Responsabile del Coordinamento per la Sicurezza informa che si sta predisponendo il 

materiale che dovrà essere visionato dai Coordinatori delegati di plesso, che  presto saranno 

convocati per un incontro. Tutti i docenti riceveranno un fascicoletto con le indicazioni del Piano 

di Emergenza e con la trattazione delle tematiche riferite alla Sicurezza. Poiché sarà necessario 

che nell’Istituto Comprensivo ci sia la presenza di “figure sensibili” che abbiano frequentato 

corsi di formazione per A.S.P.P. (addetti servizio prevenzione e protezione),  il Responsabile 

chiede che la frequenza a tali corsi possa essere compensata al Personale partecipante. 

Il Dirigente, in riferimento al tema della privacy, segnala che ad ogni docente verrà 

prossimamente consegnato un modello di dichiarazione in cui ognuno dovrà firmare 

l’assunzione di responsabilità personale nell’eventualità che non ottemperasse all’obbligo di non 

diffondere informazioni o dati scolastici relativi agli alunni frequentanti, o ai colleghi in servizio 

nell’Istituto. 

11) Elezione O.O. C.C. 
Nei prossimi giorni verranno definite le date (ottobre o novembre 2011) in cui avranno luogo le 

votazioni per il rinnovo degli organi collegiali d’Istituto. 

12) Registrazione elettronica delle attività scolastiche. 
Il Dirigente annuncia che, per l’anno scolastico 2011/2012, la scuola Primaria dovrà adottare 

esclusivamente la registrazione elettronica delle attività scolastiche. Non sarà più accettata la 

registrazione su modello cartaceo. La scuola Secondaria potrà optare per l’adozione del 

registro cartaceo predisposto dall’Istituto, oppure per la registrazione elettronica. Non sarà 

consentito l’utilizzo di nessun altro modello al di fuori di questi. 

13) VARIE. 

- Entro giovedì 8 settembre dovranno essere consegnati alla Dirigenza eventuali proposte di 

Progetti didattici da realizzare nell’anno scolastico corrente. Tali Progetti verranno sottoposti a 

delibera nella seduta del Collegio del 9 settembre. 

- Prossimamente, ad ogni alunno verrà consegnato un modellino con i dati personali, che 

dovranno essere controllati dalle famiglie e restituiti con le eventuali rettifiche. I docenti 

assicurino la personale collaborazione sull’operazione.  

Esauriti gli argomenti all’ordine del giorno, la seduta si conclude alle ore 12,30. 

Il Segretario del Collegio Docenti                               Il Presidente del Collegio Docenti

       Santo Giancotti                        Ugo Punzi 
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